附件1

闽江师范高等专科学校
 （    ）届毕业论文（设计）

（一号黑体加黑）

（三号黑体加黑）
题       目：                        
系       部：                        
专业（方向）：                        
学       号：                        
姓       名：                        

提 交 日 期：                        
指导教师及职称：                     
附件2

闽江师范高等专科学校
毕业论文（设计）开题报告

年   月    日

	课题名称
	

	关键词
	

	姓  名
	
	指导教师

及职称
	

	系 部

专 业
	
	班级

学号
	
	年 级
	

	一、开展本课题的意义：



	二、课题工作的总体安排及进度



	三、课题预期达到的效果：



	四、指导教师意见：

签名： 


备注：此表上交教务处留存。
附件3
闽江师范高等专科学校
毕业论文（设计）成绩表
年    月    日

	论文题目
	

	关键词
	

	姓  名
	
	指导教师

及职称
	

	系部

专业
	
	班级学号
	
	年 级
	

	论文摘要：



	指

导

教师意见


	初评成绩：（       ）

评语： 

签名 ：                年   月   日              

	答辩委员会意见


	答辩成绩：（    ）

评语： 
主席签名：         

系部盖章：

日期：        年     月     日


填表说明：1、初评成绩、答辩成绩采用“优”、“良”、“中”、“及格”、“不及格”

五级制填写。

          2、初评成绩达不到“优”的论文（设计）可不参加答辩，初评成绩作为学生论文（设计）成绩；初评成绩为“优”的论文（设计）必须参加答辩，答辩成绩作为学生论文（设计）成绩。

          3、此表一式两份，一份上交教务处，一份各系留存。

附件4

闽江师范高等专科学校
毕业（论文）指导情况记录

	学生姓名
	
	专业与方向
	
	班级
	

	设计（论文）题目
	

	第

一

次

指

导

	指导时间：

指导方式：
指导内容：

        指导教师签名：

	第

二

次

指

导
	指导时间：

指导方式：
指导内容：

指导教师签名：

	第

三

次

指

导

	指导时间：

指导方式：
指导内容：

指导教师签名：

	第

四

次

指

导

	指导时间：

指导方式：
指导内容：

指导教师签名：


备注：（1）此表为指导教师指导学生撰写和修改论文（设计）的动态记录表，由指导教师填写。

（2）此表由学生保管，每次接受指导时交指导教师填写。论文完成后，按规定装订在论文文本内。

附件5

闽江师范高等专科学校毕业论文（设计）格式要求
毕业论文应一律采用打印的格式，使用学校统一的封面格式，按以下项目依次编排：

1、封面 

使用学校统一印制的封面。

2、题目  

题目要对论文的内容有高度的概括性，简明、易读，字数应在20以内。

3、中文内容摘要和关键词  

中文摘要应简要说明毕业论文（设计）所研究的内容、方法、观点、主要成果和特色，一般为150-300字。关键词：一般3-5个。

4、目录 

5、正文  正文要符合一般学术论文的写作规范，文科毕业论文字数一般在5000-8000字左右。宋体字，小四号，页码打在页下方中间，装订线在左侧。

论文应文字流畅，语言准确，层次清晰，论点清楚，论据准确，论证完整、严密，有独立的观点和见解。

应具备学术性、科学性和一定的创造性。理工科专业要根据本学科特点做出具体要求。

毕业论文内容要理论联系实际，涉及到他人的观点、统计数据或计算公式的要有出处（引注），涉及的计算内容数据要准确。

6、文后注 

    注序要与文中提及的页码一致，序号不能用[1]，[2]，[3]等数码表示，以免与参考文献的序码相混淆。

7、参考文献  

论文后要标注清楚参考文献和附录，参考文献要写明作者、书名（或文章题目及报刊名）、版次（初版不注版次）、出版地：出版者，出版年：页码。序号使用[1]，[2]，[3]……。中译本前要加国别名。   

示例：[序码]作者.书名，版次，出版地：出版者，出版年：起讫页.

[1]曹洪奎.活字排版工艺，北京：轻工业出版社，1983：273-275.

[2] [英]M奥康诺尔著，王耀先译.科技书刊的编译工作，北京：人民教育出版社，1982：56-57.
附件6

闽江师范专科学校学生毕业论文（设计）打印格式
一、用纸及打印规格

毕业设计（论文）应按规定格式单面打印，纸张大小一律使用国际标准A4型（210X297mm）复印纸。页面设置：上下2.75厘米,左右2.54cm,行距20磅，装订线（T）0.5 cm，装订线位置（L）左，页脚1 cm ，页眉1cm，页码设置为：插入页码，居中；其余设置采取系统默认设置。

封面：学生姓名和指导教师姓名必须手写；专业名称示例：外语系07级应用英语。
二、毕业设计（论文）内容打印要求 


论文题目（居中、小二号 黑体）

（空一行）

**系**专业2009届 *** （居中，宋体四号）（姓名只有两个字中间空一个字，如张  三）  
指导教师：闽江师范高等专科学校 ***（高级）讲师或副教授（居中，宋体四号）

（空一行） 

摘  要：（小四号 黑体）内容：（小四号仿宋体字）

关键词：（小四号 黑体）3-5个，关键词之间用一个空格分开（小四号仿宋体字）  

（空一行） 
正文内容：（四号  宋体）（空两个字）
大标题一、（黑体小三号）（空两个字）
一级节标题（一）（黑体四号）（二级和三级标题等也用黑体四号）（空两个字）

正文章节序号编制可采取以下格式： 

	第一种
	第二种
	第三种
	第四种

	1.
	一、
	第一章
	第一章

	 1.1
	  （一）
	    一、
	 1.

	   1.1.1
	      1.
	      （一）
	    1.1

	         
	（1）
	           1.
	       1.1.1


参考问献：（黑体五号字）（正文与参考文献之间空一行，如有尾注，正文应与尾注空一行，然后尾注再与参考文献间空一行）
（空两个字）内容（宋体五号字）

参考文献的编写方式为：

期刊文献的格式：“[编号]（空一格）作者.文章题目名.期刊名,年份,卷号（期数）:引文页码.”   例如： 

[1] 杨扬，王玉，周洲.油田储层非均质性研究[J].高校地质学报，2000，4（3）：223-230. 

图书文献的格式：“[编号] （空一格）作者.书名.出版社地址：出版社名，出版年份，引文页码.”例如： 

[1] 戴功，纪律.油气储层地质学[C].天津：石油大学出版社，2000，110-119. 

会议文献的格式：“[编号] （空一格）作者.文章题目名.论文集名. 出版社地址：出版社名，出版年份，引文页码.” 例如：

[1] 孙力，等.储层条件下水淹油层测井响应机理实验研究[A].96国际学术讨论会论文集[C].北京：石油工业出版社，2000,10-11. 

注：作者姓名写到第三位，余者写“，等”。 
​​​​​​注：A--论文集中的文章；J—期刊；C—论文集；M—书；D—学位论文S—标准；P—专利；EB/OL—电子文档

文后注格式参照参考文献格式
毕业设计（论文）的公式、图与表

公式号以章分组编号，如（2-4）表示第二章的第4个公式。 

公式尽量采用公式编辑应用程序输入，选择默认格式，公式号右对齐，公式调整至基本居中。

图与表以章分组编序号，如图3-5表示第三章的第5幅图。

      图与表应有相应的名称，如“实验系统流程示意图”。

     图序与图名居中置于图的下方。

      表序与表名置于表的上方。

三、毕业设计（论文）打印顺序
依次为：①论文题目②系部、专业（方向）、学号、作者姓名、指导教师姓名③摘要④关键词⑤目录（可省项）⑥正文⑦文后注（可省项）⑧参考文献。

闽江师范高等专科学校教务处
2013年9月1日

